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1. Introducion
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Axencia para a
Modernizacién Tecnoléxica

O sistema GalA ¢é unha plataforma desenvolta para a Axencia de Modernizacion Tecnoldxica de
Galicia (Amtega) no eido da conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas.
eTramitacion € un moédulo dun sistema moito mais extenso denominado GalA.

En concreto o médulo eTramitacion € unha aplicacion desenvolvida para permitir a empresas
dar de alta os seus datos nos sistemas de informacion da conselleria de Medio Ambiente e
presentar de xeito telematico comunicacions e solicitudes de autorizacion perante a mesma.
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2. Funcionalidades do sistema

O obxectivo principal da aplicacién GalA eTramitacion é ser a plataforma na que as empresas
poidan, por unha banda, rexistrarse nos sistemas de informacion da Conselleria de Medio
Ambiente e solicitar a modificacién dos seus datos en caso de ser preciso. E por outra presentar
de xeito telematico comunicaciéns e solicitudes de autorizacidon perante o organismo pertinente
da conselleria de Medio Ambiente. Inicialmente o sistema dispon da posibilidade de presentar
cominicaciéns iniciais de Produccion de residuos, Axente de residuos, Negociante, e solicitude
de autorizacion de Planta movil. Posteriormente iranse engadindo outros modulos que permitiran
oturo tipo de comunicaciéns e solicitudes de autorizacion.
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3. Contas de empresa e acceso

Para que unha empresa poida traballar con GalA eTramitacion debe habilitarse unha conta de
traballo para esa empresa. Todos os datos rexistrados no sistema (comunicaciéns, solicitudes
de autorizacion, etc) estaran vencellados sempre a unha conta de empresa.

GalA eTramitacion aporta unha maior seguridade no control de acceso a unha determinada
conta por parte da propia empresa, xa que sera a empresa quen tera capacidade de xestionar
0S seus propios usuarios a par quepermitira un control de acceso mediante certificado
electronico ou usuario e contrasinal persoal para cada usuario.

Para poder traballar axeitadamente coa plataforma GalA a empresa debe ter activa unha conta
de empresa e dar de alta, como minimo, un usuario.

3.1. Acceso seguro

A aplicacion GalA eTramitacion traballa nunha contorna segura empregando SSL para cifrar as
comunicacions. Para iso emprega un certificado @ nome da Xunta de Galicia que pode ser mal
entendido polo seu navegador (por mor dunha limitacién do certificado emitido pola Fabrica
Nacional de Moneda e Timbre). Neste caso é posible que ao acceder a aplicacién o navegador
lle amose unha advertencia dependendo do navegador empregado:

Google Chrome

En Chrome a pantalla co aviso é semellante a seguinte:

[] Error de privacidad X

&~ C' (X https://gaiama.stg.xunta.local/eResiduos/session/login =

La conexioén no es privada

Es posible que los piratas informaticos estén intentando robar tu informacién de
gaiama.stg.xunta.local (por ejemplo, contrasefias, mensajes o tarjetas de crédito).

Opciones avanzadas Volver para estar a salvo




FEDER - FONDO EUROPEO DE

+(%77+ XUNTH :* * % DESENVOLVEMENTO REXIONAL mmte m

* .
* "Unha maneira de facer Europa"

. ’ . D E GH L l C l H & = }Al\?d":ri:i:::r;n Tecnoléxica
+ + * 4k

UNION EUROPEA

Neste caso hai que premer en ‘Opcions Avanzadas’ e despois no botén 'Acceder a gaia.xunta.es
(sitio no seguro)’

[ Error de privacidad x

€& - C | (X hips:/gaiama.stg.xunta.local/eResiduos/session/login

La conexidén no es privada

Es posible que los piratas informaticos estén intentando robar tu informacién de
gaiama.stg.xunta.local (por ejemplo, contrasefias, mensajes o tarjetas de crédito).

Ocultar opciones avanzadas Volver para estar a salvo

Este servidor no ha podido probar que su dominio es gaiama.stg.xunta.local, el sistema
operativo de tu ordenador no confia en su certificado de seguridad. Este problema
puede deberse a una configuracién incorrecta o a que un atacante haya interceptado la
conexion.

Acceder a gaiama.stg.xunta.local (sitio no seguro)

Moazilla Firefox

Empregando firefox é posible que o navegador nos amose o seguinte aviso:

[ N X ) Conexién no confiable

J a Conexién no confiable IT]

[ 2] » ] [ @ ntipsigaiama.stg xunta local/eResiduos/sessioniogin c | v IGoogle Q) E] @

Esta conexién no esta verificada

w Ha pedido a Firefox que se conecte de forma segura a gaiama.stg.xunta.local, pero no se puede
confirmar que la conexion sea segura.

Normalmente, cuando se intente conectar de forma segura, los sitios presentan informacién
verificada para asegurar que esta en el sitio correcto. Sin embargo, la identidad de este sitio no
puede ser verificada.

¢Qué deberia hacer?

Si normalmente accede a este sitio sin problemas, este error puede estar ocurriendo porque alguien
esta intentando suplantar al sitio, y no deberia continuar.

jSacame de aqui!
Detalles técnicos

Entiendo los riesgos
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Para poder acceder é preciso premer na ligazén do pé que pon ‘Entiendo los riesgos’. Despois
diso aparece unha opcion para engadir de xeito habitual unha excepcion de seguridade para que
Firefox non volva avisar deste problema para Gaia. Prememos no boton ‘Afiadir Excepcion’:

NN J Conexién no confiable
U & Conexién no confiable [ -+ l
[ 4| > J [ @ https://gaiama.stg.xunta.local/eResiduos/session/login c \ w_’gv Google Q) [an T ?

® Esta conexion no esta verificada

WA Ha pedido a Firefox que se conecte de forma segura a gaiama.stg.xunta.local, pero no se puede

confirmar que la conexion sea segura.

Normalmente, cuando se intente conectar de forma segura, los sitios presentan informacién
verificada para asegurar que esta en el sitio correcto. Sin embargo, la identidad de este sitio no
puede ser verificada.

¢Qué deberia hacer?

Si normalmente accede a este sitio sin problemas, este error puede estar ocurriendo porque alguien
esta intentando suplantar al sitio, y no deberia continuar.

iSacame de aqui!
Detalles técnicos

Entiendo los riesgos

Si sabe lo que esta haciendo, puede obligar a Firefox a confiar en la identificacién de este sitio.
Incluso aunque confie en este sitio, este error puede significar que alguien esté interfiriendo
en su conexién.

No afada una excepcion a menos que sepa gue hay una razén seria por la que este sitio no use
identificacién confiable.

Anadir excepcion...

Despois de premer amosase unha venta emerxente como a seguinte:

Esta a punto de alterar como identifica Firefox este sitio.
Los bancos, tiendas y otros sitios publicos legitimos no le pediran hacer esto.

e
———

Servidor
Direccién: | hitps://gaia.xunta.es/eResiduos| |_Obtener certificado

Estado del certificado

Ver...

Guardar esta excepcion de manera permanente

Confirmar excepcién de seguridad Cancelar
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Na pantalla temos que premer primeiro en ‘Obtener Certificado’ e despois en ‘Confirmar

excepcion de seguridad’. Despois disto xa poderemos acceder de xeito normal a GalA
eTramitacion.

Internet Explorer

O posible aviso € este:

/5 Certificate Error: Navigation Blocked - Internet Explorer = l5|_§|
——
\SAS |;=; https:/faaiama.sta. xunta.local/ DL] ¥4 (2 Certificate Error: Navigation ... | 0 g to3

| ~
‘@) There is a problem with this website’s security certificate.

The security certificate presented by this website was not issued by a trusted certificate authority.

Security certificate problems may indicate an attempt to fool you or intercept any data you send to the
server.

We recommend that you close this webpage and do not continue to this website.
@ Click here to close this webpage.

& Continue to this website (not recommended).

® More information

Neste caso para poder acceder debe premer na icona vermello inferior que indica ‘Continue to
this website’ ou ‘Acceder a este sitio web’. Facendo isto xa accede a plataforma sen mais
complicaciéns.

3.2. Activar unha conta de empresa

No caso de que non dispofia ainda de conta de empresa ou se nos sistemas de informacion da
Conselleria de Medi Ambiente non tefien rexistrados os datos da sua entidade pode solicitar a
alta da mesma a través da ligazén que hai na parte baixa da paxina de inicio. A alta s6 pode ser
solicitada por un usuario que dispofia dun certificado electronico a nome da empresa ou dun
representante legal da mesma habilitado na base de datos do 6rgano ambiental competente. No
caso de persoas fisicas basta coa segunda opcién.



« N FEDER - FONDO EUROPEO DE
iy XUN I H KRR DESENVOLVEMENTO REXIONAL mmte m
* * Unha maneira de facer Europa

+gt DE G H Llc l H x % Nodsrmibodin Tecnolioica
+ + * 4k

UNION EUROPEA

Entrada de usuario Autenticacion.

& Credenciais de usuario &, Acceso con certificado electrénico

Nome de usuario Dende aqui pode acceder co seu certificado
electrénico se se atopa vencellado a un usuario do
sistema.

Contrasinal (esqueceu o seu contrasinal) m

Se é vostede un representante autorizado dunha empresa, pode activar a stia conta. & Activar

Para poder continuar con este proceso € preciso que:

1. Tefa instalado un certificado electronico valido para autenticarse perante o
sistema.

2. O certificado debe estar a nome dunha persoa fisica ou dunha empresa (pero
sempre vencellado a unha persoa fisica que sexa representante legal).

Ao premer na ligazdn de alta cun certificado valido o sistema amosa a seguinte pantalla:

Activar ou rexistrar Activacion ou creacion de conta de empresa

O Dende esta pantalla podera activar no sistema unha conta para unha das empresas das que é representante legal se a empresa se atopa xa rexistrada ou, se non é o caso,
rexistrar unha nova empresa no sistema. Tamén se procedera a crear un usuario do sistema asociado ao seu DNI no caso de que ainda non exista.

= Escolla a accién a realizar

« Activar a conta dunha entidade xa rexistrada no sistema da que é representante legal
« Rexistrar unha nova entidade co CIF do seu certificado electrénico: B70

4{Voltar 4 paxina de entrada...

Nesa pantalla hai que escoller entre:

* Activar ou comezar a traballar cunha entidade xa existente no sistema (a primeira
ligazén).

* Dar de alta dende 0 unha entidade co CIF/NIF do certificado empregado para a conexion
(coa segunda ligazén).

Activacién de conta de empresa (primeira opcion)

No caso da primeria opcion, se o usuario corresponde co representante legal dunha ou mais
entidades (segundo os datos rexistrados nos sistemas da Conselleria de Medioambiente), o
sistema amosa un formulario de solicitude de alta no que se deben cubrir os seguintes datos:

1. Datos de usuario para o solicitante (se non existe xa un usuario para esa persoa)
a. Correo electronico do solicitante.
b. Nome e apelidos.

c. O nome de usuario cobrese automaticamente co NIF do solicitante.
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2. Escoller para que empresa, das que é representante legal, quere solicitar a alta.

3. Concello no se se atopa a efectos de asinar a solicitude de alta (isto s6 aplica a
hora de asinar a solicitude de alta).

Nova conta de empresa vencellar contas de empresa a usuarios

© Non se atopa ninguin usuario co NIF: A==l

A Creacién de usuario

@ Como o certificado dixital presente é dun NIF representante legal dalgunha empresa, se pode crear un
usuario vencellado as contas de empresa.

Usuario Correo electrénico

| (0] b ] | Introduza o correo electrénico ‘

Nome Primeiro Apelido Segundo Apelido

Introduza o nome ‘ Introduza o primeiro apelido | | Introduza o segundo apelido ‘

B Empresas representadas polo nif 44459028M

O s | ALK K I mamsrmeaes Ourense -

O Al VRS- LS WA IR, EARED DR T Sarria

Concello onde se atopa (para a sinatura da declaracién)

Escolla un concello v

« Applet cargado correctamente xa pode asinar os datos.

Datos da contorna:
Java vendor: Oracle Corporation Java version: 1.8.0_45 Java architecture: 64

Con todos ese datos cubertos amosase unha pantalla como a seguinte co texto da solicitude de
alta na plataforma(cuberto cos datos apropiados) e na que se debe asinar a solicitude de alta:
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Datos a asinar

Sr./Sra. con NIF. | e correo electrénico ol DECLARO que, de conformidade co previsto no artigo 71 bis da Lei 30/1992, do 26 de
novembro, do réxime xuridico das administraciéns pdblicas e do procedemento administrativo comin ostento a condicion de representante legal da
empresa | Smm——"—— meim ey st mmw (' con NIF = = “m=: | e domicilio social en = LI = mem_ e 1, Curtis

(Coruia (A), Galicia), 15310, que dispofio da documentacién que asi o acredita e que cumpro cos requisitos legais para actuar no seu nome,
comprometéndome a manter esta condicién durante o tempo que a empresa realice tramites electrénicos do control da rastrexabilidade dos residuos.
Nesta condiciéon comparezo ante esta secretaria xeral para FACER CONSTAR:

Que en relacion cos procedementos telematicos de control da rastrexabilidade de residuos previstos polo Decreto 59/2009, do 26 de febreiro, polo que se
regula a rastrexabilidade dos residuos tefio capacidade para AUTORIZAR e xestionar as altas e baixas na plataforma GalA (plataforma Galega de
Informacién Ambiental) de:

USUARIOS, para que en nome e representacion da empresa sexan as persoas designadas como responsables da introducion, medificacién ou consulta
de datos na plataforma GalA da Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas e, en consecuencia, poidan exercer por via telematica as
seguintes facultades:

- Presentar as notificaciéns previas do traslado de residuos.

- Crear traslados de residuos.

- En xeral, realizar calquera dos actos que en opinién da persoa autorizada sexan necesarios ou convenientes para conseguir o exercicio das facultades
concedidas.

USUARIOS ASINANTES, para que en nome e representacion da empresa sexan as persoas designadas como responsables das tarefas anteriores
ademais de todas aquelas para as cales sexa necesario realizar un procedemento de asinado dixital, polo que poderan exercer a maiores as seguintes
facultades:

- Presentar telematicamente os correspondentes documentos de control.

- Realizar peticions de anulacions de sinaturas dixitais

- Presentar en nome da empresa toda aquela informacién necesaria para o cumprimento das s(as obrigas en materia de residuos.

- En xeral, realizar calquera dos actos que en opinién da persoa autorizada sexan necesarios ou convenientes para conseguir o exercicio das facultades
concedidas.

Esta/s persoa/s deberan dispor de certificado dixital de persea fisica ou xuridica de clase 2 da FNMT ou DNI electrénico para asinar dixitalmente estas
xestions da empresa.

E para que asi conste aos efectos oportunos, asino a presente DECLARACION en Corufa (A), a 4 de maio do 2015.

Asdo.:

(asinado dixitalmente polo representante legal)

Unha vez asinado se prememos en gardar o sistema fara o seguinte:
1. Creara unha conta de empresa para a empresa en cuestion.

2. Creara un usuario administrador para esa conta de empresa (os usuarios
administradores son os Unicos que poden crear outros usuarios e asinantes).

3. Activara ao dito usuario e enviaralle un email a direccidon de correo do mesmo
para completar o proceso de activacion.

Amosarase a seguinte pantalla.

Nova conta de empresa vencellar contas de empresa a usuarios

« Vencellouse correctamente a conta da empresa 6 seu usuario. Se se creou un novo usuario, enviarase un
correo 6 seu email para crear o contrasinal.
Voltar & paxina de entrada...

A partir deste momento xa se pode traballar con esa empresa en GalA eTramitacion.

Creacion de datos e da conta de empresa (segunda opcion)

Na segunda opcion procederemos a dar de alta a entidade co CIF correspondente ao certificado
empregado para acceder. Se € dunha empresa, darase de alta unha persoa xuridica, pero se
esta a nome dunha persoa, a entidade correspondera cunha persoa fisica.

Ao acceder, a pantalla que se amosa € como a seguinte:



«» N FEDER - FONDO EUROPEO DE
= * * % DESENVOLVEMENTO REXIONAL
8 XUNTA Rl amnteon
; n

* "Unha maneira de facer Europa"

. ’ . D E GH L l C l H & kg a?dn:ri:i:::r;:hcnoléxica
+ + * 4k

UNION EUROPEA

Nova alta de entidade

O Procederase a rexistrar a informacién da sa entidade e os seus datos persoais como representate legal da mesma, pasando a
formar parte do rexistro de entidades e centros da Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas.

Entidade
NIF Nome comercial
I L | | Introduza o nome comercial |
Nome Primer apelido Segundo apelido
| FECARTE: ‘ | VLA | ’ AP
Enderezo
Pais
| ESPANA v
Concello CP
| Escolla un concello v | Cédigo postal |
Localidade Poligono industrial
I S6 si é diferente do concello ‘ I Introduza o poligono industrial I
Tipo de via Enderezo
[ Calle QJ | Introduza o enderezo
Datos de contacto
Correo electrénico Web
Teléfono Fax
—J Mobil
Usuario
NIF Correo electrénico
AT FREE o eI L]
Nome Primer apelido Segundo apelido
=aARCD Ly Sl s

O formulario poderase enviar se non contén erros % Cancelar % Restaurar

En concreto ten duas partes a primeira cos datos da empresa a dar de alta e a segunda cos
datos do usuario que se vai dar de alta a vez que a empresa. Ese usuario sera creado a nome
da persoa titular do certificado electrénico empregado (incluso se se trata dun certificado de
empresa).
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O usuario debe cubrir os datos e despois premer en Gardar. Despois chegara a unha pantalla
como a seguinte na que debe confirmar a solicitude de alta e os datos cunha sinatura
electrénica:

Nova alta de entidade

© Solicitase a stia confirmacién para rexistrar os datos no rexistro de entidades e centros da Conselleria de Medio Ambiente
Territorio e Infraestruturas mediante unha sinatura electrénica.

| | Il.i N | .I- n

Datos da entidade

Enderezo
Calle PROGRESO 34 ETRLO., Marin (Pontevedra, Galicia), 36033

Datos de contacto
probas@probas.com 9883332222

Datos do usuario

Nome
g B By - B LA L. ]

NIF Correo electrénico
I = P el mma =

+ Applet cargado correctamente xa pode asinar os datos.

Datos da contorna:
Java vendor: Oracle Corporation Java version: 1.8.0_60 Java architecture: 64

Datos a asinar

<entity><description> s s sui e_sean. sesLmme s Lous w b e </description><address>Calle PROGRESO 34 ETRLO., Marin
(Pontevedra, Galicia), 36033</address><contactDatass Bl (s S’ (EENET /contactData></entity><user><name:x il = lli</name>
<surname1>" 8.5 fsurname1><surname2> i </sumame?2><email> S pai</email></user>

Tras premer en Cargar Sinatura o sistema amosa os adtos asinados e informacion do asinante:



< N FEDER - FONDO EUROPEO DE
iy XUNTH S DESENVOLVEMENTO REXIONAL mmte m
pal

* .
* * "Unha maneira de facer Europa"

ot DE GALICIA " fomad porm ko
+ + * e *

UNION EUROPEA

Datos a asinar

<entity><description>mms e S wmn</description><address>Calle PROGRESO 34 ETRLO., Marin
(Pontevedra. Galicia), 36033</address><contactData>probas@probas.com 9883332222</contactData></entity><user><name> </name>
<surname1 ‘surnamel><surname2-Iim B I</sumame2><email> I——— e </email></user>

Datos asinados

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>

<ds:Signature Id="Signature-7d%a4d6a-210b-4560-aef5-1e518fe6e004-Signature® xmins:ds="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#" ><ds:SignedInfo>
<ds:CanonicalizationMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315"/><ds:SignatureMethod
Algorithm="http://www.w3.0rg/2001/04/xmlidsig-moref#irsa-sha512"/><ds:Reference |d="Reference-a7cdfdcb-e6e4-484e-b775-0c5e452effc7"
Type="http://www.w3.0rg/2000/09/xmidsig#Object" URI="#Object-5ea31b39-1e13-4354-bdc0-b0d23f65dd31"><ds:Transforms><ds:Transform

&, Certificado
Asinante DNI Emisor
= mimeen B W [ ——— C=ES O=FNMT

OU=FNMT Clase 2 CA

LS EETEM | % Cancelar || < Restaurar

Despos de ter asinado os datos bastara premer en dar de alta e o sistema rexistrara os datos e
amosara unha pantalla co resultado da operacién de creacion da entidade e do usuario do
sistema vencellado:

Datos da entidade e do usuario

O A entidade foi rexistrada no rexistro de entidades e centros da Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas.
Agora podera acceder & aplicacion cos seus datos de usuario.

u_E A il Bl a B - .

Datos da entidade

Enderezo
Calle PROGRESO 34 ETRLO., Marin (Pontevedra, Galicia), 36033

Datos de contacto
probas@probas.com 9883332222

Datos do usuario

Nome do usuario Nome
Il . u mm = | .
NIF Correo electrénico
I r'EEE s ]

4 Voltar 4 paxina de entrada...
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3.3. Xestion de usuarios

Unha vez dentro da aplicacién, na seccion de usuarios, se amosa un listado dos usuarios do
sistema vencellados coa nosa empresa:

Listado de usuarios Listanse os usuarios ligados a conta

’Q[ ‘ ‘ Usuario
Usuario’ NIF Nome Rol Correo electronico Estado

Activ

A aplicacién GalA eTramitacion permite dous roles ou tipos de usuarios:

* Administrador: estara vencellado ao representante legal e darase de alta de xeito
automatico ao crear a conta de empresa.

e Técnicos: estaran vencellados ao persoal técnico ou de administracion que o
representante legal da empresa decida e poderan ser dados de alta unicamente polo
usuario administrador.

No Apéndice | amdsase un listado detallado das accions que pode desenvolver cada un destes
tipos de usuarios.

Premendo no nome do usuario accedemos ao detalle do mesmo a as diferentes operacions que
se poden levar a cabo con el sendo usuario administrador.

Usuario

Usuario

Datos propios

[ Listado
Usuario Nome NIF

- u o eEE ¥ g
. + Novo
Correo electrénico Rol

P ; X Desvencellar usuario
Técnico externo de eResiduos

o
Estado & Editar

Activo

Desvencellar

Se queremos quitarlle o acceso a un usuario bastaria premer na ligazén de desvencellar. Con
isto eliminamos a relacion entre ese usuario e a empresa coa que estamos a traballar
actualmente. Se o usuario ten acceso as contas de outras empresas ese acceso sigue vixente,
s0 se elimina a posibilidade de acceder a empresa coa que estamos traballando.

Edicion



) -~ FEDER - FONDO EUROPEO DE
* 7k DESENVOLVEMENTO REXIONAL
+ + + XUNlH * * o"'te °
. n n

* "Unha maneira de facer Europa"

+egt D E G H Llc l H *x Nodurmitodsn Tocnolésica
+ + * 4k

UNION EUROPEA

A edicién de usuarios permitenos modificar os datos basicos do usuario.
Edicion de usuarios Modificanse os datos do usuario

Datos xerais

Nome Primeiro Apelido Segundo Apelido

| mew | [ || |

[ |

O formulario poderase enviar se non conten erros

# Gardar H ® Cancelar ” 2> Restaurar ‘

Novo usuario
A creacion de novos usuarios, como xa se indicou, s6 pode realizala un usuario co rol de
administrador. O novo ‘usuario’ € un usuario técnico do sistema.

A pantalla de creacion de usuarios inicialmente pode tardar un pouco en cargar porque carga a
ferramenta de sinatura electrénica para que cando se cree o usuario se asine electronicamente
a solicitude de alta.

Inicialmente a pantalla amosa s6 un campo de texto para indicar o NIF da persoa a que se quere
dar de alta como usuario.

Crear ou asociar usuario Creacién ou asociacién de novo usuario

Datos xerais

‘ # ’ ntroduza o NIF H Q Buscar |

« Applet cargado correctamente xa pode asinar os datos.

Datos da contorna:
Java vendor: Oracle Corporation Java version: 1.8.0_45 Java architecture: 64

Unha vez introducido prememos en buscar para saber se a persoa con ese NIF xa ten un
usuario no sistema.

Se non existe

No caso de non existir ningun usuario con ese NIF o sistema solicita o resto de datos precisos
para dar de alta ao usuario incluindo unha solicitude a asinar. E moi importante cubrir
correctamente a direccion de correo electronico xa que este € o0 Unico xeito de recuperar o
contrasinal para o primeiro acceso ao sistema para ese novo usuario:
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Crear ou asociar usuario Creacién ou asociacién de novo usuario

Datos xerais

‘ # | e B H Q Buscar ‘

Non se atopou ningln usuario rexistrado no sistema c6 NIF indicado. Complete o formulario para solicitar & creacién dun novo
usuario.

Pola presente solicitase dar de alta un novo usuario para a conta de Conta de SOGARISA. O novo usuario podera acceder e
realizar operaciéns en nome de Conta de SOGARISA. Debe cubrir os datos do novo usuario (NIF, correo electrénico, nome e
apelidos) e asinar dixitalmente a sta solicitude.

NIF Correo electrénico

‘ TRAEE ¥ ‘ ‘ Introduza o correo electrénico ‘

Obrigatorio Obrigatorio

Nome Primeiro Apelido Segundo Apelido

I Introduza o nome ‘ Introduza o primeiro apelido ‘ I Introduza o segundo apelido
Obrigatorio Obrigatorio

« Applet cargado correctamente xa pode asinar os datos.

Datos da contorna:
Java vendor: Oracle Corporation Java version: 1.8.0_45 Java architecture: 64

Unha vez cubertos os campos obrigatorios permitese asinar a solicitude de alta de usuario

Datos a asinar

Pola presente solicitase dar de alta un novo usuario para a conta de Conta de Xestor Probas 4. O novo usuario podera acceder e realizar operaciéns en
nome de Conta de Xestor Probas 4<personidNumber> -{</personldNumber><email>probas@teimas.com</email><name>JOSE</name>
<surname1>DOMINGUEZ</surname1><surname2>FERNANDEZ</surname2>

' Asinar

Ao premer no botén de Asinar a aplicacion de sinatura electrénica preguntara polo certificado a
empregar para facer a sinatura nunha venta semellante a esta:

@ Dialogo de Seguridade

Seleccione un certificado

Confirme o certificado pulsando Aceptar. Se non é este o certificado pulse
Cancelar.

NOMBRE 'yl 'yl il f i) & Foadds] - NIF ...
Emisor: FNMT Clase 2 CA
Valido dende: 12/11/2014 ata 12/11/2017

Faga clic aqui para ver as propiedades do certificado

| Cancelar | . Aceptar
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Unha vez escollido o certificado amosase un campo de texto co resultado da operacién de
asinado electronico que pon ‘Datos asinados’ e uns botdns de gardar (para confirmar a creacién
do usuario) e cancelar para descartar a operacion.

Datos a asinar

Pola presente solicitase dar de alta un novo usuario para a conta de Conta de Xestor Probas 4. O novo usuario podera acceder e realizar operaciéns en
nome de Conta de Xestor Probas 4<personidNumber>1 {</personidNumber><email>pulmslis=mn ws=c/email><name>JOSE</name>
<surname1>PEREZ</surname1><surname2>PEREZ</surname2>

Datos asinados

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<ds:Signature Id="Signature-1d9a0d2e-6e80-4482-9cee-99e08a0eb7ca-Signature" xmins:ds="httpz//www.w3.0rg/2000/09/xmidsig#">
<ds:Signedinfo><ds:CanonicalizationMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xmI-c14n-20010315"/><ds:SignatureMethod
Algorithm="http://www.w3.0rg/2001/04/xmldsig-more#rsa-sha512"/><ds:Reference Id="Reference-00172741-2bd5-4128-bcb0-e571362e8b0c"
Type="http://www.w3.0rg/2000/09/xmidsig#Object" URI="#Object-f6069f78-45b0-414a-be7a-cab59c555ec2"><ds: Transforms><ds:Transform
Algorithm="http://www.w3.0rq/2000/09/xmidsig#base64 "/></ds:Transforms><ds: DigestMethod Algorithm="http:// www.w3.0rq/2000/08

Se o asinante empregado é valido crease o usuario € o sistema envia un email de
confirmaciéon a direcciéon proporcionada para ese usuario para pedirlle que indique unha
contrasinal para acceder ao sistema.

Se o usuario xa existe

No caso de que xa exista un usuario para ese NIF a aplicacién amosara unha pantalla co nome
do usuario preguntando se queremos darlle acceso a nosa conta de GalA eTramitacion.

Crear ou asociar usuario Creacion ou asociacién de novo usuario

Datos xerais

| # | e T H Q Buscar ‘

Atopouse 6 usuario Ffilaiil, FRdEkal c6 NIF §BladsREX . Asine a solicitude para asociar 6 usuario a sua conta.

+ Applet cargado correctamente xa pode asinar os datos.

Datos da contorna:
Java vendor: Oracle Corporation Java version: 1.8.0_45 Java architecture: 64

Datos a asinar

Pola presente solicitase asociar 6 usuario & s “.==J4 con NIF =4 "l coa conta de Conta de B0 8. O novo usuario podera acceder e
realizar operacions en nome de Conta de Sl <personidNumber> (%85 </personidNumber>

# Cargar firma

Neste caso bastara con asinar electronicamente a solicitude e despois gardar os cambios para
darlle acceso ao usuario escollido a nosa conta de empresa de GalA eTramitacion.

Restablecer contrasinal

No caso de que un usuario non se lembre do seu contrasinal sempre podera reinicialo premendo
na ligazon da pantalla inicial que pon ‘esqueceu o seu contrasinal’:
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& Acceso con nome de usuario e contrasinal

Nome de usuario

Contrasinal (esqueceu o seu contrasinal)

Isto leva ao usuario a un formulario onde se lle solicita o seu email.

Reestablecer contrasinal

@ Introduza o email asociado a unha conta da plataforma

Email

») Reestablecer

O usuario escribe o seu email e posteriormente recibira un email cunha ligazén para reiniciar o
seu contrasinal. E moi importante ter o email actualizadoe sé accesible polo usuario en
cuestion porque é o Unico xeito de acceder a plataforma se se esquece da sua clave.Calquera
persoa con acceso ao correo electronico podera acceder a plataforma empregando esta
funcionalidade.

3.4. Acceso ao sistema

Para acceder ao sistema sera preciso ter un usuario asociado a conta da empresa. Despois
debera acceder a paxina inicial da aplicacion:

wzom |\
g ala Plataforma Galega de Informacién Ambiental eTramitacién §E"é¥bcm

Entrada de usuario Autenticacion.

& Credenciais de usuario @ Acceso con certificado electrénico

Nome de usuario Dende aqui pode acceder co seu certificado
‘ electronico se se atopa vencellado a un usuario do

sistema.

h ! o ! m

Se é vostede un representante autorizado dunha empresa, pode activar a sia conta. & Activar

XUNTA Servizo prestado polo Sistema de Informacion de Residuos de Galicia
‘I’ DEGALICIA  Consellera de Medio Ambients, Terrtorio  Infraestruturas.
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Nesta pantalla pode escoller se introducir o nome de usuario e contrasinal na parte esquerda ou
acceder con certificado electronico’ premendo no enlace da dereita.

1
Para poder acceder con certificado electrénico o usuario debe ter rexistrado o seu NIF e debe coincidir co NIF do certificado
empregado.
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4. Caracteristicas Xerais

4.1. Buscadores

Ao longo da aplicacion existe a posibilidade de filtrar os datos que se estdn amosando. A
funcionalidade de filtrar/buscar o que se desexa pddese realizar con campos de busca como o
seguinte:

Q | NP-
Numero de Inscriciér: Data inscricion  Actividade Tipo de residuo Tram. electrénica
PO-I-NP-AR-00002 8/10/2015 Axente De Residuos Non Perigosos Si
PO-I-NP-P-00015 8/10/2015 ' Produtor Non Perigosos Si

Neses campos basta con comezar a escribir algo sobre o que se esta a buscar e o sistema fara
unha procura intelixente cos datos introducidos. Por exemplo nun listado de inscripcions o
sistema buscara aquelas con cédigo semellante ao que se escribiu no campo de busca.

4.2. Listados

Nos diferentes listados as veces non é posible amosar toda a informacién contida por cuestiéns
de espazo. Neses casos basta pasar o rato por riba do campo que non aparece completo e o
sistema amosara un ‘tooltip’ con ese dato. Por exemplo:

Ler Estado
170904 Creado
191308 Creado

170904 Confirmad... Confirmada Aceptacién e Envio

ey e —

4.3. Formularios

Cando se cubre un formulario é habitual que o sistema faga validacions dos datos introducidos e
amose un erro no caso de que estes non sexan correctos ou falten datos que é obrigatorio
rexistrar, como se pode ver a continuacion:

Entidade

NIF

B12231123

Entidade: O NIF introducido non € correcto
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4.4. Campos de busca

No sistema é habitual atopar campos nos que escoller un valor entre varios posibles. Nalguns
casos os posibles valores son demasiados asi que a aplicacién incorpora un sistema no que se
pode escribir o nome do que se pretende escoller e a aplicacion fai unha busca e amosa as
opciéns que encaixan coa busca. Por exemplo no buscador de concellos se queremos escoller
Santiago de Compostela basta escribir ‘compos’ e escoller a opcidn que nos marca o sistema:

Municipio
Escolla un concello B
compost| Q

4.5. Botdéns de accidn

Os formularios da aplicacién soen presentar tres opcions ao pe do mesmo:

X Cancelar > Restaurar

Ao respecto destes botons:

e Gardar: permite aceptar e gardar os cambios que se fixeron no formulario. En varios
formularios esta opcidén non se activa ata que o formulario presenta os datos obrigatorios
correctos.

* Cancelar: pecha o formulario e anula os cambios que se fixeron.

* Restaurar: permite deixar o formulario como estaba ao comezo da edicién, sen ningun
dato modificado.

4.6. Asinado electronico

Hai diversas operacions no sistema que requiren dun asinado electrénico por parte do usuario.
As pantallas onde isto é asi cargan inicialmente unha pequena aplicacion de asinado
electronico. Esas pantallas poden recofiecerse porque ao iniciarse o sistema amosa un recadro
azul como o seguinte:

O Cargando Applet de sinatura electrénica, é posible que o seu navegador lle pida algtn tipo de permiso para poder abrir a
aplicacién de asinado. Acepte as condicions. Por favor, agarde uns intres...

Unha vez se lle dan os permisos adecuados o recadro azul convertese nun recadro verde coa
informacién do sistema relevante:
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+ Applet cargado correctamente xa pode asinar os datos.

Datos da contorna:
Java vendor: Oracle Corporation Java version: 1.8.0_45 Java architecture: 64

No caso de que houbese algun problema o recadro quedaria en vermello € non seria posible
empregar a sinatura electrénica:

O O Applet de sinatura electrénica non se cargou correctamente.

Se ten problemas co Applet de sinatura electrénica consulte o Apéndicell.
Asinantes validos

Cada vez que se solicita o asinado de datos, despois de terse realizado o proceso de asinado, o
sistema comprobara que a persoa titular do certificado empregado para asinar pertence a
lista de representantes legais da sua empresa.

Por exemplo: A empresa ‘Xestor de Residuos’ ten un certificado de empresa que esta a nome da
Xerente da empresa, ‘Ana Pérez Pérez’ con DNI 12345678Z. Sen embargo a persoa que
traballa habitualmente con GalA eTramitacion € un administrativo da mesma que ten un usuario
ao seu nome ‘Manuel Lopez Lopez’. Deste xeito,se Manuel ten o certificado da empresa
instalado no seu ordenador podera asinar traslados sempre que exista un representante legal
para a empresa a nome de ‘Ana Pérez Pérez’ e co seu DNI.

4.7. Campos de axuda e informacion

Ao longo da aplicacién iran aparecendo secciéns marcadas en cor azul que proporcionan
informacién importante a ter en conta na pantalla na que aparecen. E moi importante prestarlles
atencién xa que é habitual que suxiran operaciéns ou accidéns a levar a cabo. Alguns dos
exemplos deses campos de informacidn son os seguintes:

Este campo de informacién especifica a finalidade do tramite que estamos a iniciar e onde se
pode obter mis informacién ao respecto.

O Finalidade: Comunicar as actividades de transporte de residuos con caracter profesional e proceder 4 inscricion das persoas
fisicas ou xuridicas que realizan ditas actividades no Rexistro Xeral de Produtores e Xestores de Residuos de Galicia.
Ten mais informacién sobre o procedemento na seguinte direccién http://sirga.cmati.xunta.es/autorizacions-e-notificacions.

Este por exemplo indica que nunha lista de centros & preciso escoller aquel que sexa a nosa
sede social.

© Debe escoller o centro correspondente coa sua sede social

Neste outro caso se indica que a comunicacion de Axente de Residuos foi presentada con exito
e foi rexistrada c6 cédigo de inscriciéon indicado.
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@ De conformidade co declarado, procedeuse a inscriciéon no Rexistro de Produtores e Xestores de Residuos de Galicia para a
actividade "Axente De Residuos" co seguinte nimero de inscricién "PO-RP-P-AR-00002". A sta comunicacion foi rexistrada o dia
1/09/2015 a través do rexistro telematico da Xunta de Galicia co cédigo 26955.
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5. Pantalla inicial e funcions xerais

5.1. Menu da aplicacién

O menu conta de seccidns despregables coas que acceder aos diferentes apartados da
aplicacion. Basta con premer encima dunha seccién para despregala e ver as acciéns as que se
ten acceso dende ai:

Ei TRAMITES ~ Bi PETICION DE MODIFICACION

iE TRAMITES EN BORRADOR

i= TRAMITES EN CURSO

i INSCRICIONS E AUTORIZACIONS OIiCitUde

=+ NOVO TRAMITE

As seccions son:

1. Tramites: seccién onde consultar datos dos tramites nos que se esta traballando
(borrador), consultar os tramites que estan pendentes da adminstracion (como solicitudes
de autorizacion que estan sendo valoradas), revisar as inscricions da empresa ou crea
unha nova solicitude ou comunicacion.

2. Peticions de modificacién. Para solicitar unha correccion dos datos da empresa ou
dalgun dos seus centros.

5.2. Informacion do usuario e contas de empresa

Dende o Menu de usuario pode accederse as opcions de configuracion da conta, usuarios e
asinantes.

|™ ALERTAS 5 L EXTADMIN ~ 1

£ CONFIGURACION
& USUARIOS
# ASINANTES

Configuracion

Esta seccion permite consultar a informacion da empresa existente no sistema vencellada a
conta empregada nese momento.
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Conta

Conta

Datos propios

(& Modificar a entidade
Descricién

" mm LIS B S (& Modificar un centro

BT PO B st s

Datos da entidade 4
Enderezo

POLIGONO INDUSTRIAL AS GANDARAS, f=s= = = =
Datos de contacto

| & &) H

SERCO PORRINO S.L. 4
NIMA

| =
Enderezo Datos de contacto

POLIGONO INDUSTRIAL AS GANDARAS, [P

| |

5.3. Multiples contas de empresa

Os usuarios da aplicacion estaran vencellados polo menos a unha conta de empresa, e pode
darse o0 caso de que un mesmo usuario poda traballar cos datos de varias empresas. Para isto
sera preciso que un usuario administrador (normalmente a nome do representante legal de cada
empresa) o habilite para facelo.

Na parte superior dereita amosase a informacion do usuario conectado e a conta actualmente en
uso. No caso de dispofier de acceso a mais dunha conta de empresa pédese cambiar de conta
premendo no nome da conta actual como se indica na seguinte imaxe:

2 EXTADMIN1 ~ A CONTA DE XESTOR PROBAS 4 ~ AIR

CAMBIAR DE EMPRESA

% CONTA DE XESTOR DE PROBAS 2
|a| % CONTA DE XESTOR DE PROBAS
% CONTA DE XESTOR DE PROBAS 3

%= CONTA DE XESTOR PROBAS 4

Para desconectarse da sesién pode premer na opcion ‘Desconectar’.
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6. Tramites

A principal funciéon da aplicacién € facilitar a presentacion telematica de diferentes tipos de
tramites, permitindo achegar a documentacion precisa en cada caso incluindo declaraciéns
xuradas, etc. Como parte desa funcionalidade esta seccién permite consultar datos dos
diferentes tramites existentes no sistema. Estes dividense en tres grupos:

Borrador. Cando se inicia un tramite na plataforma eTramitacién o sistema permite gardar os
datos rexistrados para recuperalos posteriormente sen ter completado a tramitacién. Estes datos
qguedan en tramites en estado ‘Borrador’.

En Curso. Esta seccién permite acceder aos tramites que estan en proceso de revision e que
ainda non foron resoltos pola adminsitracién xa que estan pendentes de revision ou dalgunha
accién por parte do interesado. E s6 para consulta do estado do mesmo.

Inscricions e autorizacidéns: Esta seccion permite consultar as autorizacions en incricions que
estan activas para a empresa.

6.1. Borrador

Dende aqui podemos ver un listado dos diferentes tramites que creamos no sistema pero ainda
non estan presentados. Poderemos acceder a eles e continuar a traballar cos mesmos dende o
listado desta seccion.

Tramites en borrador Tramites en preparacién, non presentados

Q Tramite

Proced. Tramite Centro Vehiculos Observaciéns

[ Tramites en borrador
MT975C3 Axente de residuos non peri.. qweqgwe

MT975B2 | Planta mébil para o tratame... 2323 (& Trémites en curso

MT875C7 Pequena producién de resi... 1212 [ Inscriciéns e autorizaciéns
MT975C8  Producién de residuos non .. nada2

+ Novo
MT975C6 Transportista profesional de... SERCO PORRINO S.L.  44334AAA2... sen observacions

Ao premer en calquera deles accederemos a unha pantalla como a seguinte no que podemos
ver os detalles do mesmo e o estado en que o deixamos, incluindo que ficheiros temos
engadido, etc. Nunha primeira parte poden verse os datos xerais da comunicacién/solicitude
como para que entidade esta a facer a solicitude, os datos de contacto da mesma, etc. En
bloques posteriores podense ver os datos espoecificos da solicitude, como por exemplo, para
unha comunicacion de produccion de residiuos os datos dos centros e os residuos para os que
se solicita a inscricidon. Coma no exemplo seguinte:
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Borrador

@ Datos xeréis

Razén social
e et

Datos de contacto
i e DA e AR
P B e, 8 ossis sl Somozas (As) (Coruia (A), Galicia), 15565
EEELIESTIALS . Ra 0L

Observacions
Solicitude presentada por via telemaética

NIF
LA A

Persona de contacto
ROBERTO MARTINEZ

Q CENTRO (il ius } Corufia (A)
Capacidade méaxima de Actividade
almacenamento puntual (t) ACTIVIDADE DERIVADA DA FABRICACION DE QUIMICOS
12
Caédigo LER Descricion Taboas Cantidade anual (Toneladas)
200127 RESIDUO QUIMICO 1
200113 RESIDUO DISOLVENTES 2
190806 RESIDUO POLIMERO 4

Nesa mesma pantalla poden verse o resto de datos precisos para a presentacién do tramite
como por exemplo os documentos precisos ou as declaraciéns que é preciso aceptar. Desde
esta mesma pantalla poderan achegarse eses documentos e aceptarse as diferentes

declaracions prescisas.

A lista de documentos precisa dependera de cada tipo de solicitude pero sera semellante a
seguinte na que se poden ver duas listas, unha de documentos obrigatorios e outra con outros

posibles documentos que se poden achegar.
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. Arquivos obrigatorios

Descricién Nombre Datos de
presentacion

.
Xustificante do pagamento da correspondente taxa tasa.pdf e —
Proxecto técnico e de explotacion, co contido minimo do Anexo VI roxectoTecnico.pdf
do Decreto 174/2005, do 9 de xufio P P

2. Arquivos opcionais

Descricion Nombre Datos de
presentacion

Certificados de destino emitidos por xestor autorizado de todos os residuos de &. Engadir
saida &, Xa presentado
Certificado dun sistema de xestién ambiental (no caso de consideralo para a & Engadir
reducioén da fianza) &, Xa presentado
Seguro de responsabilidade ambiental que cubra a actividade de tratamento & Engadir
de residuos correspondente X, Xa presentado
Documento ambiental, naqueles casos que o esixa a lexislacion vixente en &. Engadir
materia de avaliacién ambiental &, Xa presentado

Por ultimo tamén se presenta unha lista coas diferentes declaraciéons que o usuario acepta coa
presentacion do tramite. Algunhas seran opcionais e outras obrigatorias. O sistema indica cales
son precisas para poder continuar cun campo de informacion como o que se ve na seguinte
imaxe:
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Declaracién responsable do cumprimento das obrigas legais (Anexo DR-X)

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE O CUMPRIMENTO DAS OBRIGAS LEGAIS DERIVADAS DO TRATAMENTO « Aceptar
DE RESIDUOS.

Declaro responsablemente, cos efectos previstos no artigo 71.bis da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime
xuridico das administracién publicas e do procedemento administrativo comun, que no desenvolvemento da
actividade como xestor de residuos cumprirase coas obrigas recollidas no artigo 20 da Lei 22/2011, do 28 de xullo, de

% Cancelar

A Para poder tramitar, faltan por aceptar as seguintes declaraciéns:
« Declaracién responsable do cumprimento das obrigas legais (Anexo DR-X)

Autorizacién de consulta no sistema de verificacion de datos de identidade

Autorizo a Secretaria Xeral de Calidade e Avaliacién Ambiental a consultar os datos de identidade da persoa solicitante « Aceptar
no sistema de verificacion de datos de identidade do Ministerio de Facenda e Administracions Publicas, de conformidade
co artigo 2 do Decreto 255/2008, do 23 de outubro, e a Orde do 7 de xullo de 2009 da Conselleria da Presidencia,
Administraciéns PUblicas e Xustiza.

® Cancelar

« Autorizacién de notificacién mediante enderezo electrénico

Autorizo a Secretaria Xeral de Calidade e Avaliacién Ambiental a que lle sexan notificados mediante o enderezo
electrénico indicado os posibles requirimentos ou comunicacions que xurdan do procedemento iniciado en base a esta
solicitude.

% Cancelar

6.2. En Curso

Nesta seccion poderemos consultar aqueles tramites (como solicitudes de autorizacién) que
ainda non estan resoltos ou estan a espera por algun motivo. No listado tamén se indica se a
inscricién ou autorizacion se realizou de xeito telematico a través desta plataforma.

Tramites pendentes Tramites en proceso de ser resoltos

m | Tramite

N° expediente - Data solicitude Actividade Tipo de residuo  Situacién Tram. electrénica

[E Tramites en borrador
4/02/2013 Negociante De... ' Perigosos PENDENTE DE... Non

5/05/2011  Xestor-valoriza... Non Perigosos  PENDENTE DE... Non Tramites en curso

5/05/2011 Xestor-valoriza... Non Perigosos PENDENTE DE... Non Inscriciéns e autorizaciéns

+ Novo
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Ao premer en calquera deles accederemos a unha pantaa como a seguinte no quepodemos ver
os detalles do mesmo:

Tramite Autorizacién

@ Datos xerais
Entidade NIF
S BN | S
Numero de expediente Data de solicitude Solicitude
2011-SC- ] 5/05/2011 PENDENTE DE ADMINISTRACION
Actividade Tipo de residuo
Xestor-valorizacion Non Perigosos

6.3. Inscricions e autorizacions

Amosa un listado das insctriciéns e autorizacions en vigor para a entidade dende o que é posible
acceder aos detalles de cada unha:

Inscricions e autorizacions Inscricions no Rexistro Xeral de Produtores e Xestores de
residuos de Galicia

m l Tramite

Nlmero de Inscriciél: Data inscricion  Actividade Tipo de residuo Tram. electrénica P
[E Tramites en borrador
24/03/2006 Pequeno Produtor Perigosos Non
PO-RP-P-TP-00003 10/09/2015 Transportista Profesional | Perigosos Non [ Trémites en curso

[ Inscriciéns e autorizaciéns

+ Novo
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& Datos xeréis

Entidade

[ Il n

Inscricion
PO-RP-P-TP-00003

Data
10/09/2015

NIF

[t .

Actividade
Transportista Profesional

NIMA

Tipo de residuo
Perigosos

@ Datos de vehiculos

Matricula

34343HHT

44334GGB

6.4. Novo tramite / Edicidon de tramite

No caso de quere iniciar un tramite poderemos facelo dende a pantalla principal do sistema onde
deberemos escoller a opcién que desexamos:

Nova solicitude Escolla a comunicacién ou solicitude que desexa realizar.

( Produtores

« Producién de residuos non
perigosos

« Producién de residuos perigosos

« Pequena producién de residuos
perigosos

= Axentes

« Axente de residuos non perigosos

« Axente de residuos perigosos

&8 Transportistas

« Transportista profesional de

residuos non perigosos

« Transportista profesional de

residuos perigosos

& Negociantes

« Negociante de residuos non

perigosos

« Negociante de residuos perigosos

#) Xestores

« Almacenamento, valorizacién ou
eliminacién de residuos

« Planta mdbil para o tratamento de
residuos

Tramite

[E Tramites en borrador

[E Tramites en curso

[E Inscriciéns e autorizaciéns

+ Novo

Algunhas das opcion non estan disponibles se a sede social da entidade non pertence a
CCAA de Galicia, como por exemplo a posibilidade de facer as comiunicacions de
Transportista, Axente ou Negociante de Residuos.
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Nova solicitude Escolla a comunicacién ou solicitude que desexa realizar.

Se a sia empresa non ten sede

(® Produtores M Tr %) Xestores

« Producién de residuos non . « Almacenamento, valorizacién ou
) este tramite. o )
perigosos e o, Lo eliminacién de residuos
« Producién de residuos perigosos « Transportista profesional de « Planta mébil para o tratamento de
« Pequena producién de residuos residuos perigosos residuos
perigosos
— Axent = N iant
— entes s Negocianies
« Axente de residuos non perigosos « Negociante de residuos non
« Axente de residuos perigosos perigosos

« Negociante de residuos perigosos

As diferentes posibilidades de tramites publicaranse no sistema entanto vaian estando
disponibles. Nesta seccion do manual non se especifica como facer cada tramite especifico
senon como pode facerse para levar a cabo calquera dos tramites posibles.

Os pasos para poder completar a presentacion dunha comunicacion/solicitude de autorizacion
son os seguintes:

1. Rexistrar os datos basicos do tramite: datos de contacto, informaciéon de centros,
residuos, etc. especificos da solicitude, etc.

2. Achegar os documentos precisos e aceptar as declaracion xuradas segundo
procedemento.

3. Facer a presentacion de toda a informacion asinandoa electronicamente.

Datos basicos do tramite

Sempre que iniciamos ou editamos un tramite dos que estan en borrador teremos que cubrir
unha serie de datos xenéricos (de contacto) e outros mais especificos propios do procedemento
(datos de centros, residuos, vehiculos, etc.). Normalmente na cabeceira da pantalla de
creacion/edicion temos un cuadro con informacion sobre onde obter detalles e informacion
actualizada do devandito tramite.

Indicar tamén que os datos xerais xa aprecen rexistrados polo sistema:
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Nova solicitude Aimacenamento de residuos (MT975B1)

© Finalidade: Autorizar as actividades de ALMACENAMENTO, VALORIZACION ou ELIMINACION de residuos.
Ten mais informacién sobre o procedemento na seguinte direccién http://sirga.cmati.xunta.es/autorizacions-e-notificacions.

& Datos xerdis

Razén social NIF

Tl R A R e e el

Enderezo da sede social

EE i E Y | e T T - ]

Correo electrénico Teléfono Fax

Datos de contacto e informacién adicional

Xunto aos datos xa cubertos da empresa aparecen uns dos primeiros datos a rexistrar: datos de
contacto e un enderezo de notificacion e datos e persoa de contacto. Para o primeiro a
aplicacion permite escoller entre as direccions dos centros que estan rexistrados no sistema ou
ben especificar unha direccion diferente.

Datos de contacto

Escolla un dos seus centros... v
Obrigatorio
Persona de contacto Observacions
Obrigatorio
Z

No campo de datos de contacto podese escoller un dos centros da entidade, nese caso os datos
de contacto seran o enderezo de telefono e eamil do centro. Ou ben indicar ‘Outro enderezo’,
caso no que poderemos especificar uns datos de contacto concretos como se ve a continuacion:
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Datos de contacto

’ Outro enderezo -

Obrigatorio

Enderezo a efectos de notificacion

| Calle : Introduza o enderezo
Obrigatorio Obrigatorio
Localidade CP Concello
S6 si é diferente do concello Cédigo posta Escolla un concello v
Obrigatorio Obrigatorio
Correo electrénico Teléfono Fax
Obrigatorio Obrigatorio
~1 Mébil
Persona de contacto Observacions
Obrigatorio
p

Datos especificos

Despois de rexistrar os datos xerais podense indicar xa os datos mais especificos do tramite.
Cada tipo de tramite tera os seus datos concretos a rexistrar pero basicamente poden agruparse
nos seguintes tipos de datos.

Datos de centros

Pode ser habitual ter que indicar datos dos centros para os que queremos facer o tramite e
indicar uns datos de residuos a asociar co centro. Por exemplo nas comunicacions de
Producion de residuos, nas de Axente ou Negociante ou en solicitudes de autorizacion de
xestion.

A funcionalidade seméllase a esto:

& Datos especificos deste tramite: Aimacenamento, valorizacién ou eliminacién de residuos

Centro para a xestion de residuos

Escolla un dos seguintes centros... v

© Se non atopa o centro na lista e desexa rexistrar un novo, prema na seguinte ligazén: =+ Rexistrar un novo centro

A seleccion de centro permitenos escoller entre os centros xa rexistrados da empresa.
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& Datos especificos deste tramite: Almacenamento, valorizacién ou eliminacién de residuos

Centro para a xestion de residuos

Escolla un dos seguintes centros...

(dardifmdirmfim e L rsnmmn iarf Ol T o e
Gl vl DBl A T o i Pt L S i CCald, ¢ O s B AT O DA & m el Caea
= W VS R R B - L RO R e T RO N L

Unha vez escollido un centro amosase un bloque da pantalla para indicar alguns datos
especificos do tramite (Capacidade, Actividade que se realiza no mesmo, etc.) para o centro

escollido:

@ Datos especificos deste tramite: Aimacenamento, valorizacién ou eliminacién de residuos

Q s Pl AR R A RO 1 Corunia (A)

Capacidade maxima de Actividade
almacenamento puntual (t)

Introduce a capacidade Obrigatorio

Obrigatorio

8 Residuos de entrada a xestionar mediante a actividade descrita

=+ Engadir residuo

= Quitar centro

Engadir un novo Centro para a xestion de residuos

Escolla un dos seguintes centros... t

© Se non atopa o centro na lista e desexa rexistrar un novo, prema na seguinte ligazén: = Rexistrar un novo centro

Se o centro da solicitude non se atopa rexistrado poderase premer na ligazén de ‘Rexistrar un
novo centro’ e aparecera un formulario no que rexistrar os datos dun centro novo que sera

rexistrado xunto a solicitude:
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Q Novo centro

Nome CNAE

Introduza o nome do centro Escolla un CNAE

Obrigatorio Obrigatorio

Capacidade maxima de Actividade
almacenamento puntual (t)

Introduce a capacidade

Obrigatorio

Obrigatorio

Concello CP Localidade

i & diferente do concello

w

| Escolla un concello Y Cébdigo post: S6

Obrigatorio Obrigatorio

Tipo de via Enderezo

| Calle = ntroduza o enderezo

Obrigatorio Obrigatorio

Poligono industrial Latitude Lonxitude

Introduza o poligono industrial placeholders.introduceAddress.| placeholders.introduceAddress.|

Obrigatorio Obrigatorio

Correo electrénico Web

Obrigatorio

Teléfono Fax

Obrigatorio

—] Mébil

Hai que indicar que alguns tramites permiten indicar datos de mais dun centro a vez, co que se
iran engadindo bloques cos datos dos diferentes centros:

Engadir un novo Centro para a xestion de residuos

Escolla un dos seguintes centros... v

Por ultimo, os diferentes centros engadidos podense eliminar premendo no botén Quitar Centro:

= Quitar centro

Isto eliminara calquera dato asociado a ese centro, como por exemplo os residuos.

Datos de residuos

Asociados aos centros pode ser habitual ter que indicar datos de residuos para eses centros.
Por exemplo para os centros dunha comunicacién de produccion de residuos é preciso indicar
os datos dos residuos producidos en cada centro, ou nunha solicitude de autorizacién os
diferentes residuos xestionados.
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Q a'a FIEw T 1k == 1 Coruna (A)

Capacidade maxima de Actividade
almacenamento puntual (t)

Introduce a capacidade :
Obrigatorio

Obrigatorio

& Residuos de entrada a xestionar mediante a actividade descrita

& Engadir residuo

Descricion Cantidade anual
(Toneladas)

Introduza a descricién

Obrigatorio

Cédigo LER

| Introduza cédigo ou descricién do residuo

Obrigatorio

Taboa 2

| Escolla un valor na taboa v

Valores como D9 o R11

<+ Engadir residuo

= Quitar centro

Os datos a rexistrar dos residuos varian entre tramites pero os comuns son: LER e unha
descricién do residuo (opcional).

Outros datos a rexistrar poden ser: o proceso xerador do residuo (ou taboa 7 do RD do 88), o
tratamento do residuo (ou Taboa 2 do RD.), cantidades producidas, procesadas, etc. Ou incluso
a caracterizacion das 7 taboas do residuo en caso de ser un residuo perigoso (opcional):
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Caddigo LER
| 200135* - Equipos eléctricos e electrénicos féra de uso, distintos dos especificados nos cédigos 20 01 21... |~
Obrigatorio
Taboa 1 Taboa 2

Escolla un valor na taboa

Escolla un valor na taboa

Valores dende Q1 ata Q16

Taboa 3

Valores como D9 o R11

Téaboa 4

Escolla un valor na taboa

Escolla un valor na taboa

Escolla un valor na taboa

Escolla un valor na taboa

Escolla un valor na taboa

Escolla un valor na taboa

Valores como GO08, L18, P27 0 S10

Taboa 5

Valores dende C1 ata C51

Taboa 6

Escolla un valor na taboa

Escolla un valor na taboa

Escolla un valor na taboa

Valores dende H1 ata H14 pasando por H3A e H3B

Valores como A101(3), A772 o A871(4)

Taboa 7

Escolla un valor na taboa

Valores como B01220 o B03214

Cando temos o residuo completamente caracterizado podemos premer no botéon de Engadir

Residuo

& Engadir residuo

Descricién

OUTRO EXEMPO DE RESIDUO

Cédigo LER

Cantidade anual
(Toneladas)

20

Obrigatorio

200129* - Deterxentes que contefien substancias perigosas,PERIGOSO

Obrigatorio

Deste xeito quedara engadido ao listado de residuos do centro:

+ Engadir residuo
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& Residuos de entrada a xestionar mediante a actividade descrita

Coédigo LER  Descricion Taboas Cantidade anual (Toneladas)
200135 EXEMPO DE RESIDUO 12 = Eliminar
200129 OUTRO EXEMPO DE RESIDUO 20 = Eliminar

+ Engadir residuo

Gardar datos

E posible gardar os datos que estamos rexistrando sempre que non contefian erros e estén
completos (non haxa datos obrigatorios pendentes de rexistrar). Deste xeito non é preciso
rexistrar toda a informacion dunha vez puidendo recuperar o tramite nun momento posterior e
seguir traballando sobre él. Os tramites gardados poden consultarse no listado de Borradores.

Para facelo basta premer no botén gardar:

O formulario poderase enviar se non contén erros ’ ‘ X Cancelar || % Restaurar

Neste caso o boton esta desactivado indicando que ¢é preiso indicar algun dato obrigatorio
adicional.

Achega de documentos e aceptacion de declaraciéons

Cando todos os datos do tramite estan rexistrados podemos comezar a axuntar a
documentacién solicitada para a presentacion do mesmo. Cada tipo de tramite require da
presentacion dunha serie de documentos especificos e da aceptacion dunha serie de
declaraciéns xuradas.

Documentos a achegar

Todos os tramites indican os documentos precisos do mesmo xeito, dende a pantalla de
consulta do tramite en borrador:



FEDER - FONDO EUROPEO DE

XUNTH :* *x DESENVOLVEMENTO REXIONAL mmte m

* "Unha maneira de facer Europa"

Axencia para a
* * Modernizacién Tecnoléxica
* 5k

UNION EUROPEA

L. Arquivos obrigatorios

Descricion Nombre Datos de
presentacion

\
Xustificante do pagamento da correspondente taxa tasa.pdf —
Proxecto técnico e de explotacién, co contido minimo do Anexo VI do elempio.xt
Decreto 174/2005, do 9 de xufio jempro.

L. Arquivos opcionais

Descricion Nombre Datos de
presentacion

Certificados de destino emitidos por xestor autorizado de todos os residuos de
saida
Certificado dun sistema de xestién ambiental (no caso de consideralo para a <. Engadir
reducién da fianza) X Xa presentado
Seguro de responsabilidade ambiental que cubra a actividade de tratamento
de residuos Correspondente X Xa presentado
Documento ambiental, naqueles casos que o esixa a lexislacion vixente en & Engadir
materia de avaliacion ambiental L. Xa presentado

Dende ahi pode verse como os documentos precisos para a presentacion se amosan agrupados
en dous bloques, os obrigatoriso e os opcionais.

Para engadir un documento basta premer no botén ‘engadir’:

Escollemos o documento e este subese a plataforma. Cando xa esta achegado vese como na
seguinte imaxe:

Descricion Nombre Datos de
presentacion

.
Xustificante do pagamento da correspondente taxa tasa.pdf —

Os documentos xa engadidos poderemos descargalos ou eliminalos.

En determindos casos € posible indicar que algun dos documentos xa se presentou noutro
tramite. Sera posible nos documentos coa opcion ‘Xa presentado’:

X, Xa presentado

Neste caso deberemos indicar en que outro procedemento se presentou ese mesmo
documento, nunha pantalla como a seguinte:
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£ Seguro de responsabilidade ambiental que cubra a actividade de tratamento de residuos correspondente

© En caso de ter presentado este documento noutro procedemento non ten porque volvelo achegar. Indique o
procedemento, expendiente e data na que se entregou.

£2 Data de presentacion |
<|

outubro 2015 H > |
lun mar mér xov ven sab dom

40 [ 28 | 29 | 30 | O1 02 | 03 | 04

© Para seleccionar unha data, ten que escoller un dia no 41 1 os | oslor ol ool 10! 11
calendario situado na dereita. O facer click nun dia, éste
aparecera no formulario 7 42 12 | 13 | 14| 15| 16 | 17 | 18

43 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25

Cédigo do procedemento Expediente 44 [ 26 | 27 | 28 29 30 31 01

45 02 | 03| 04 | 05 | o8

O formulario poderase enviar se non contén erros ® Cancelar

Os documentos rexistrados deste xeito aparecen no listado como o seguinte:
5/10/2015

Seguro de responsabilidade ambiental que cubra a actividade de =
tra?aumento deriesiduolsI corres| or:dentequ ’ . MT97583 - PR-
P RNP-2015-003

Declaraciéns a aceptar

Do mesmo xeito que na pantalla do borrador dun tramite podemos engadir os documentos, dende esa
pantalla podemos aceptar as diferentes declaracions precisas para a presentacion do mesmo.
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Declaracién responsable do cumprimento das obrigas legais (Anexo DR-X)

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE O CUMPRIMENTO DAS OBRIGAS LEGAIS DERIVADAS DO TRATAMENTO + Aceptar
DE RESIDUOS.

Declaro responsablemente, cos efectos previstos no artigo 71.bis da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime
xuridico das administracion publicas e do procedemento administrativo comun, que no desenvolvemento da
actividade como xestor de residuos cumprirase coas obrigas recollidas no artigo 20 da Lei 22/2011, do 28 de xullo, de

¥ Cancelar

A Para poder tramitar, faltan por aceptar as seguintes declaracions:
« Declaracién responsable do cumprimento das obrigas legais (Anexo DR-X)

« Autorizacién de consulta no sistema de verificacion de datos de identidade

Autorizo & Secretaria Xeral de Calidade e Avaliacion Ambiental a consultar os datos de identidade da persoa solicitante
no sistema de verificacion de datos de identidade do Ministerio de Facenda e Administracions Plblicas, de conformidade
co artigo 2 do Decreto 255/2008, do 23 de outubro, e a Orde do 7 de xullo de 2009 da Conselleria da Presidencia,
Administracions Pablicas e Xustiza.

® Cancelar

« Autorizacién de notificacion mediante enderezo electrénico

Autorizo 4 Secretaria Xeral de Calidade e Avaliacion Ambiental a que lle sexan notificados mediante o enderezo
electrénico indicado os posibles requirimentos ou comunicaciéns que xurdan do procedemento iniciado en base a esta
solicitude.

¥ Cancelar

O listado pode conter declaraciéns que é preciso aceptar para fscer a tramitacion e outras que son
opcionais.

Para aceptar unha declaracién basta premer no botén Aceptar, quedando a mesma marcada en cor verde:

« Declaracién responsable do cumprimento das obrigas legais (Anexo DR-X)

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE O CUMPRIMENTO DAS OBRIGAS LEGAIS DERIVADAS DO TRATAMENTO
DE RESIDUOS.

Declaro responsablemente, cos efectos previstos no artigo 71.bis da Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime
xuridico das administracion publicas e do procedemento administrativo comun, que no desenvolvemento da
actividade como xestor de residuos cumprirase coas obrigas recollidas no artigo 20 da Lei 22/2011, do 28 de xullo, de

X Cancelar

Se por contra non queremos aceptar unha, podemos premer no botén cancelar quedando a mesma en cor
gris, non aceptada:

Autorizacién de consulta no sistema de verificacién de datos de identidade

Autorizo & Secretaria Xeral de Calidade e Avaliacién Ambiental a consultar os datos de identidade da persoa solicitante + Aceptar
no sistema de verificacion de datos de identidade do Ministerio de Facenda e Administraciéns Publicas, de conformidade
co artigo 2 do Decreto 255/2008, do 23 de outubro, e a Orde do 7 de xullo de 2009 da Conselleria da Presidencia,
Administracions Pdblicas e Xustiza.

® Cancelar
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Presentacion da solicitude asinada electronicamente

Por ultimo cando todos os documentos obrigatorios e as declaracion estan aceptadas
poderemos facer o envio da comunicacién/solicitude de inscricibn ou comos e caham an
aplicacion a Tramitacion. O boton de tramitacion dun procedemento aparecera activo cando
todos os datos e documentos precisos estén rexistrados:

P Tramitar

Mentres non sexa asi permamecera desactivado:

Cando se preme no botdon de teamitacién a aplicacionn carga unha pantalla como a seguinte
onde se carga o Applet de sinatura electronica:

Tramitacion Amacenamento, valorizacién ou eliminacién de residuos (MT975B1)

@ Datos xeréis Tramite
Razén social NIF [ Tramites en borrador
T ad WA of FUEERE B
[E Tramites en curso
Datos de contacto Persona de contacto

P P T Y ROBERTO MARTINEZ
"Rl Ll B PRSP L L B RAAS T R A et ] [l e P VS
il e - b W R H

[ Inscriciéns e autorizaciéns

+ Novo

Observacions

Solicitude presentada por via telematica & Editar

Autorizo & Secretaria Xeral de Cali e Avaliacién Ambi de conformidade co artigo 35.f da Lei 30/1992, do 26 de
novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administrativo comun, e o artigo 4 da Orde do 12
de xaneiro de 2012 pola que se regula a habilitacién de procedementos administrativos e servizos na Administracién xeral e no
sector publico autonémico de Galicia, a consultar a documentacion indicada anteriormente.

Asi mesmo, declaro que a devandita documentacién esta vixente e que non transcorreron mais de cinco anos desde a finalizacién
do procedemento ao que corresponde.

En cumprimento do disposto no artigo 5 da Lei Orgénica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccién de datos de caracter
persoal, inférmaselle de que os datos persoais que facilite neste formulario quedaran rexistrados nun ficheiro de titularidade da
Xunta de Galicia, cuxa finalidade é a xesti6n e rexistro deste procedemento. A persoa interesada podera exercer os dereitos de
acceso, rectificacion, cancelacion e oposicién ante a Secretaria Xeral de Calidade e Avaliacién Ambi I, como responsable
do ficheiro, solicitdndoo mediante o envio dun correo electrénico a cmati.sxcalidade@xunta.es.
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A persoa asinante declara que todos os datos contidos nesta comunicacion e nos documentos que se achegan son certos.
A alteracion intencionada dos datos achegados aos expedientes administrativos para a obtencién de autorizacioéns de tratamento
de residuos ou dos datos contidos nas comunicacions relacionadas co exercicio das actividades de xestor e produtor de
residuos, ten consideracién de infraccion moi grave, segundo o previsto no artigo 46 da Lei 22/2011, do 28 de xullo, de residuos
e solos contaminados, podendo dar lugar & incoacion do correspondente expediente sancionador.

LEXISLACION APLICABLE

« Lei 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administrativo
comun

« Lei 22/2011, do 28 de xullo, de residuos e solos contaminados.

« Decreto 174/2005, do 9 de xufio, polo que se regula o réxime xuridico da producién e xestion de residuos e o Rexistro
Xeral de Produtores e Xestores de Residuos de Galicia.

« Real decreto 833/1988, do 20 de xullo, polo que se aproba o regulamento para a execucion da Lei 20/1986, basica de
residuos toxicos e perigosos.

« Applet cargado correctamente xa pode asinar os datos.

Datos da contorna:
Java vendor: Oracle Corporation Java version: 1.8.0_60 Java architecture: 64

Datos a asinar

<procedure><code>C1204</code><type>STORAGE</type><allVehicles></allVehicles><contact>ROBERTO MARTINEZ</contact>

<observations>Solicitude presentada por via telematica</observations><contactETCenter= s s 5 o g L —r
</contactETCenter><centerResidues><center><description>" 1 EETET NGl = e <" W </description><address>C&#x2F;
= TR TRy T . e esmc/address><contactDataz#s © paiwa/contactData>

<capacity>12</capacity></center><residues><description>RESIDUO QUIMICO</description><tables></tables><lerCode>200127 </lerCode>

¢ Cargar firma

A pantalla contén:
* Un resumo dos datos de contacto indicados
* Varias autorizacions e considreacions legais sobre a presentacion do tramite.
* Unresumo cos datos do tramite, preparados para ser asinados electronicamente.

* Ainformacién da carga do applet de firma que indica se éste foi cargado correctamente,
se non € asi non podera continuar. Ver a seccion 4.6

Se prememos en ‘Cargar firma’ o sistema permitenos asinar eletronicamente co certificado
escollido e nos amosa o resultado. A seccién de datos xerais actualizase coa informacion da
persoa que fai o asinado electrénico:
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& Datos xerdis

Nome NIF
i A i FeASDG (TR
Actuando

En nome propio = Como representante legal da entidade

Razén social NIF
o i
Datos de contacto Persona de contacto
i e el ST LR ROBERTO MARTINEZ

T, o] el Y T, B (FRTLLE. Breones e g oo i, Ot e U
wrrram me vy b S

Observaciéns
Solicitude presentada por via telematica

E ao final aparecen os datos asinados e as opciéns de Tramitar, Cancelar ou Restaurar.

Datos asinados

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>

<ds:Signature |d="Signature-406a4707-47 14-4e27-34da-be70e633bfca-Signature” xmins:ds="http://www.w3.0rg/2000/09/xmidsig#">
<ds:SignedInfo><ds:CanonicalizationMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xmI-c14n-20010315"/><ds:SignatureMethod
Algorithm="http://www.w3.0rg/2001/04/xmldsig-more#rsa-sha512*/><ds:Reference Id="Reference-86f69525-9099-4825-82b3-6b5b0b8a1020"
Type="http://www.w3.0rg/2000/09/xmlIdsig#Object” URI="#0Object-3768931f-1e6d-45c3-8fe7-3c260ead42600"><ds:Transforms><ds:Transform

&, Certificado
Asinante DNI Emisor
il ey R D e flno e ] C=ES O=FNMT

OU=FNMT Clase 2 CA

® Cancelar || % Restaurar

Cando prememos en Tramitar os datos son enviados ao rexistro telematico e a solicitude e
oficialmente aceptada. O tramite deixa de estar en borrador e a aplicacion redirixenos a unha

pantalla co resultado da operacion:
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Inscricion Axente De Residuos (Non Perigosos)

@ De conformidade co declarado, procedeuse 4 inscricidon no Rexistro de Produtores e Xestores de Residuos de Galicia para a Tramite
actividade “Axente De Residuos” co seguinte nimero de inscricién “PO-I-NP-AR-00002". A stia comunicacién foi rexistrada o dia
8/10/2015 a través do rexistro teleméatico da Xunta de Galicia co cédigo 28058.

E Tramites en borrador

[E Tramites en curso
© Pode descargar o documento da resolucién da autorizacién/inscricién premendo na ligazén da dereita Descargar resolucion.
[ Inscriciéns e autorizaciéns

& Datos xeréis + Novo
. -
Entidade NIF NIMA < Descargar Resolucién
o LY N E A LY ]
Inscricién Data Actividade Tipo de residuo
PO-I-NP-AR-00002 8/10/2015 Axente De Residuos Non Perigosos

No caso das comunicacions a tramitacion resolvese creando una inscricidén coa sua resolucion.
Se é unha solicitude de autorizacion iniciase un expediente.

6.5. Diferencia entre comunicacions e solicitudes de

autorizacion

A principal diferencia operativa entre as comunicaciéns e as solicitudes de autorizacionson que
as primeiras son resoltas no momento procedendose a facer a inscricion da actividade no
momento da presentacidn. Mentres que as solicitudes de autorizacién sirven para facer a
presentacion inicial e comezar o procedemento de autorizacién. Non dan lugar a unha inscricion
automatica se non que comezan o expediente de autorizacion.



FEDER - FONDO EUROPEO DE

* X % DESENVOLVEMENTO REXIONAL n mte n

* * ,, ; " ° °
‘Unha maneira de facer Europa 4

* * Axencia para a

* * Modernizacién Tecnoléxica
* 5 %

UNION EUROPEA

7. Peticion de modificacion de datos da empresa

Dende estas pantallas o sistema permite modificar parte dos datos da entidade ou dos seus
centros.

A pantalla de modificacion de datos de entidade é a seguinte:

Solicitude de modificacion dos datos da entidade
Entidade ! ii

Datos propios Solicitude de modificacién

Nome comercial o
+ Modificacién de centro

| Introduza o nome comercial |

Datos de contacto

Correo electrénico Web
Obrigatorio

Teléfono Fax
Obrigatorio

~J Mébil

O formulario poderase enviar se non contén erros | % Cancelar || © Restaurar ‘

Despois de rexistrar os datos e premer en ‘Confirmar accedemos a unha pantalla onde
deberemos asinar electronicamente a solicitude de modificcidon dos datos:
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Confirmacion da solicitude de modificacion

et ara . P -

Datos da entidade

Enderezo

o N | | | ENE B'E EImTEE | EEEE = Il EmaE e B ]

Datos de contacto
probas@probas.com 888333222

« Applet cargado correctamente xa pode asinar os datos.

Datos da contorna:
Java vendor: Oracle Corporation Java version: 1.8.0_60 Java architecture: 64

Datos a asinar

<description>! </description><address>!
28046</address><contactData>probas@probas.com 888333222</contactData>

Para as modificacions de datos de centros o proceso e semellante. Pero antes hai unha pantalla
onde deberemos seleccionar o centro que desexamos modificar:

Solicitude de modificacion do centro seleccion do centro

Centro

Solicitude de modificacion
| SEDE SOCIAL i o |

n = v

+ Modificacién de entidade
e

Unha vez seleccionado o centro a pantalla onde se rexistran os datos € a seguinte:
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Solicitude de modificacion dos datos do centro
Centro SEDE SOCIAL = n.» 1:|

© Se desexa modificar datos de enderezo como o concello debe poferse en contacto co Servizo de Control da Xestion de
Residuos e Calidade do Solo da Secretaria Xeral de Calidade e Avaliacion Ambiental.

Datos propios

Nome Enderezo

SEDE SOCIAL - = N BN EmE SEN- &

Obrigatorio

CNAE

| Escolla un CNAE H
QObrigatorio

Datos de contacto

Correo electrénico Web
| | |
Obrigatorio
Teléfono Teléfono 2 Fax
11111111
Obrigatorio o Mébil
O Mobil
Enderezo
CP Poligono industrial
| Introduza o poligono industrial
QObrigatorio
Tipo de via Enderezo
Paseo H
Qbrigatorio Qbrigatorio

O formulario poderase enviar se non contén erros % Cancelar 2 Restaurar

Tras rexistrar os datos habera que asinar a solicitude de modificacién igual que no caso dos
datos da entidade.
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8. Apéndice I. Tipos de usuarios

Tal e como se detalla ao longo deste manual a aplicacion GalA eTramitacion permite dous roles
ou tipos de usuarios:

* Administrador: estara vencellado ao representante legal e darase de alta de xeito
automatico ao crear a conta de empresa.

e Técnicos: estaran vencellados ao persoal técnico ou de administracion que o
representante legal da empresa decida e poderan ser dados de alta unicamente polo
usuario administrador.

Segundo o rol asignado a cada usuario, este podera levar a cabo unhas ou outras accions que
se resumen no seguinte cadro:

Crear conta de empresa Si NON
Dar de alta usuarios S NON
Cargar informacion de procedementos o o
(comunicacioéns e solicitudes de autorizacion)
Presentar comunicaciéns ou solicitudes de

o Sl NON
autorizacion
Consultar datos de procedementos e - .

autorizacions da empresa
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9. Apéndice Ill. Requisitos e configuracion do sistema
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9.1. Requisitos do sistema

Navegador Web

Para acceder a plataforma GalA sera preciso que empregue un navegador de Internet cunha
version recente. A plataforma soporta calquera navegador habitual nunha version actualizada
pero recoméndase o uso do Google Chrome ou do Mozzila Firefox. Pode instalalo/actualizalo de
forma sinxela premendo nas seguintes ligazons:

¢ Google Chrome

¢ Mozilla Firefox

¢ |Internet Explorer

En caso de empregar un navegador web demasiado antigo o sistema amosaralle unha paxina
coma a seguinte indicando a necesidade de actualizar o sistema:

://10.192.1.201:19080/eResiduos/old_browser - Windows Internet Explorer = IDIﬁI

@E/j‘ ° IF}'! http://10.192.1.201:19080/eResiduos/old_browser ,O;] ‘2‘ ‘i £ 10.192.1.201 X ﬂu\ ﬁ §§§
ree \ = - -
\\'4

g A | O Plataforma Galega de Informacién Ambiental eResiduos )éggm.lcm

Navegador demasiado antig UO Compre actualizar o navegador para

traballar con GalA

¢ e e 0

Google Chrome

Google Chrome é un
navegador web desenvolvido
por Google e compilado coa
base de varios compoiientes
de codigo aberto. Dispoiiible
para os sistemas operativos
mais utilizados.

Mozilla Firefox

Mozilla Firefox € un
navegador web libre e de
codigo abierto desenvolvido
para Microsoft Windows, Mac
0OS Xy GNU/Linux
coordinado pola Corporacion
Mozilla e a Fundacion

Mozilla.

Internet Explorer

Internet Explorer é o
navegador web desenvolvido
por Microsoft (inicamente
para o sistema operativo
Microsoft Windows dende
1995. Histéricamente, é o
mais empregado ata fai uns

anos.
® Descargar

Opera

Opera € un navegador web
creado pola empresa
noruega Opera Software. Os
sistemas operativos
compatibles con Opera son
Microsoft Windows, Mac OS
Xy GNU/Linux.

UNION EUROPEA

FONDO EUROPEO DE
DESENVOLVEMENTO

“Ushs i oy frow Eurcpa”

Informacién de contacto:
cau@xunts.

XUNTA Servizo prestado polo Sistema de Informacion de Residuos de Galicia

5
DEGALICIA  conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas Teléfono CAU 981 545 283
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O MiniApplet@firma emprega a contorna de execucién de Java do computador. Recoméndase
ter instalada a ultima versién de Java, en caso contrario, 0 compofente avisa de que non se
dispdn desa version.

As versions de Java coas que o componente funciona son:
e JavaSE7
e JavaSE S8

Certificados electronicos

Un dos requisitos para traballar co sistema é dispor dalgun dos seguintes certificados
electronicos de usuario correctamente instalado no seu ordenador.
* DNI electrénico (DNIe).

+ Fabrica Nacional de Moeda e Timbre? (recomendado)

o FNMT - Persoa fisica (mais informacion en http://www.cert.fnmt.es/)

o FNMT - Persoa xuridica (mais informacion en
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-juridica)

Para saber como instalar e empregar o DNIle pode consultar aqui: http://www.dnielectronico.es/

Para obter mais informacion sobre como instalar o certificado da FNMT no seu navegador
consulte aqui: https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/exp-imp-y-elim-de-certificados

Despois da sua instalacion pode utilizar a seguinte ferramenta para validar que ditos certificados
funcionan correctamente. https://valide.redsara.es/valide/

9.2. Applet de Sinatura

Nas distintas pantallas onde se solicita sinatura electrénica o sistema arranca un programa no
seu ordenador denominado Applet de Sinatura chamado MiniApplet@firma.

O MiniApplet@firma é unha ferramenta de firma electronica que funciona en forma de applet de
Java integrado nunha paxina Web mediante JavaScript. Foi desenvolvido pola D.G. de
Modernizacion Administrativa (do Ministerio de Facenda e Administracions Publicas).

O Cliente fai uso dos certificados dixitais X.509v3 e das claves privadas asociadas a estes que
estean instalados no repositorio ou almacén de claves e certificados (KeyStore) do sistema
operativo ou do navegador Web (Internet Explorer, Mozilla Firefox, etc.), asi como dos que
estean en dispositivos (cartons intelixentes, dispositivos USB) configurados no mesmo (por
exemplo, o DNI Electronico ou DNIe). O Cliente de Firma, como o seu nome indica, € unha
aplicacion que se executa en cliente (no computador do usuario, non no servidor Web). Isto é asi
para evitar que a clave privada asociada a un certificado tefa que ‘sair’ do colector do usuario
(carton, dispositivo USB ou navegador) situado no seu PC.

2Dende Marzo de 2015 a FNMT distrible un certificado cun formato lixeiramente diferente ao que se vifa
empregando ata esa data. O sistema admite os dous tipos de certificado da FNMT.
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Habilitar Javascript en Chrome

Para habilitar a execucion de javascript no seu navegador, debe realizar a seguinte
configuracion.

1.

ot v

Abra o seu navegador e pulse sobre a icona "Herramientas Google Chrome", a
continuacion, seleccione "Configuracion”.

i

-~

e )

2. Na seccién "Configuracion” faga click en la opcién "Mostrar configuracion avanzada..."

A Sy

roTe

Ascee v

-

3. Baixe a seccion "Privacidad" e faga click na opcion "Configuracion del contenido...".
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45, How 10 enabie JavaScript A, Settings
€« e D e//chrome
Chrome Settings
Search

Set which search engne 5 used when searching from the gorebon.
Google w Manage wearch engines..
I Settings 9 e 9
Enable Inmstant for faster searching [ommibox mpst may be logged)
Users
You are currently the only Goegle Chrome user.

Add new user Dedete thes user Impont bookmarks and settings...

Default browser

The default browser is cumently Google Chrome.

Privacy
Ce N Clear beowsng data...
'S
af
Googh May use web senvices to impeove your browsing expenence. You may optional

4. Cando a venta apareza, dirixase a seccion "JavaScript" e seleccione a opcion "Permitir
que todos los sitios ejecuten JavaScript (recomendado)".

Boch thend v data
Marsage ens eptmimns AN coubios and 50 data
Images
L 1 e o dod
¢ how any wmag

ohs (recorrrmended

#hon amy 1tx to handie pectocoh

5. Logo faga click no botén "Aceptar" para pechar a venta.
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Koup local dats cely e

otk vt dom tetng »

Block thind party coci

Marsisge eor epdamns AR Conbirs and she data

Imnages

® Show ol rrege commended

Do rct haw any wmages

Msrage ecepton

Javatengpt
& Mo 3 s 00 e e - S
Do rat alew any 1e 16 o lmaangt
Mariage encoptamni
Beccre cetaud Manden a1 protocon recommended

"

6. Peche a pestana "Configuracién".

15, How to enable lavaScript A, Settings
€« C | [) cdwomey//chrome

Chrome Settings

Sign in

Sign in to Google Chrome with your Google Account to save your personalized browses
I Settings access them from Google Chrome on ary computer. You'll also be sutometically signe

Google services. Leamn more

Sign in to Chrome

On startup
Open the New Tab page
Continue where [ left off Learn more

®  Open 8 specific page or set of pages, Set pages

Appearance

Get themes

Show Home button

7. E Faga click finalmente no boton "Recargar la pagina" do navegador web para refrescar
a paxina.
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45, How to enable JavaScript A, Settings
L R www.enable-javascript.com

GEm=a

How to enable JavaScript in

Internet Explorer Moxlla Frefox Google Chrome

Execucién de Applets en Chrome

Se traballa coas ultimas versions de Google Chrome pode suceder que por seguridade non tefia
habilitado o uso de Applets (desactivado por defecto dende a versién de Abril do 2015). Para
volver activar o uso de Applets e por tanto da ferramenta de electrénica MiniApplet debe
configurar o seu navegador Google Chrome:

1. Escriba na sua barra de enderezos chrome://flagsou prema na seguinte ligazén:
chrome://flags/

2. Busque a opcion 'Habilitar NPAPI' como se ve na seguinte imaxe:

3. Prema en Habilitar.

Habilitar NPAPI
Cliente nativo
F;ah':i;%r ..
4. Debemos reiniciar o navegador e acceder a paxina correspondente.

Con estes pasos xa tera de novo habilitados os Applets no seu navegador google Chrome. Nota:
Isto so é posible en contornas Windows ou Mac OS X.

Habilitar ventas emerxentes en Chrome

Para habilitar as ventas emerxentes no navegador, debe realizar a seguinte configuracion.

1. Abra un navegador e pulse sobre a icona "Herramientas Google Chrome", a
continuacion, seleccione "Configuracion”.
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2. Seleccione la opcion "Mostrar configuracién avanzada..."

nmmteon
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3. A continuacion faga clic en "Configuracion de contenido..." da seccién Privacidade.

4. Faga clic no botén "Administrar excepciones".

Con

figuracién de contenide

Administrar controladores.

Complementos
®' Becutar maomiticaments (recomendado)
Hacer che para reproducir

Bloguear todos

Admunistrar excepciones.

[nhabil#ar complementos de forma ndrad
Pop-ups
Permir que todos los sitics muestren pop-up
L

No permitir gue ningun sitio muestre pop-ups (recomendado

Administrar excepciones..

JUbicaoon

Permetir que todos los sitios realicen un seguimiento de tu ubicaoon fisca

® Pregurtar cusndo un sitio imtente realizar un s

No permitir gue ningun it pueda hacer un seguimeento de tu u:

equamiento de tu ubicacsdn fisica (recomendado

cacien fisica

Ok

5. Introduza o siguiente texto na caixa de texto: [*.]Jgaia.xunta.es e indique permitir e facer

clic en botén "OkK".

6. Recargue a paxina.
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Bloqueo do complemento

A aplicacion de sinatura electronica tenta arrancarse automaticamente cando chega a unha
pantalla na que € preciso asinar algun documento. Se a aplicacion non se arranca
correctamente pode ser por varios motivos, un deles é que o propio navegador bloquee o

Appletamosando mensaxes coma estas na barra de enderezos:

Bloqueo en Chrome

ction=C(|fx Complemento bloqueado ~ fa =

CONTACTO  AXUDA

Mensaxe de bloqueo en Google Chrome

Para permitir executar o complemento en Chrome hai que premer na icona coa x vermella:

rousTransferlds =1&action=CONFIRM Fx o

Se han bloqueado los siguientes complementos en esta pagina: _Mas informacion m
Personaliza v controla Google Chrome
Java(TM)

6“ Permitir siempre complementos en 10.192.1,201 I
ICIA

@ Sequir bloqueando complementos

wic Eiecutar todos los complementos esta vez

Administrar blogueo de complementos. .. Listo SAIR

E escoller Permitir sempre complementos, e despois premer en Listo. Despois diso sera preciso
volver a cargar a paxina para poder executar o complemento de xeito correcto.

Bloqueo en Firefox

En Firefox o bloqueo de complemento € como na pantalla seguinte, debaixo da barra de
enderezos:

L=1u oy
)\, Traslados - Gala eResiduos x

(' ’ il @ 10.192.1.201:19080/eResiduostransfers/#/sign?nonDangerousTransferlds=1&action=CONFIRM c l [E' Google /o| ﬁ E ‘ ﬁ =

[ iPermitir a 10.192.1.201 ejecutar "Java Platform SE 8 U"? Continuar blogqueando | Permitir... | x

Cando prememos no botén ‘permitir...” volve pedir confirmacion deixandonos a opcién de que
sempre se execute sen volver preguntar (coa opcion ‘permitir y recordar’).
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' ), Traslados - GalA eResiduos x '_

i 6 ’ ] P 10.192.1.201:19080/eResiduos/transfers/#/sign?nonDange

v d. 1,04 *

iPermitir a J0.792.1.201 ejecutar "Java Platform SE 8
U"? Saber més...

ga

Permitir ahora | I Permitir y recordar I

ﬂhf:;-mn—v—l—n—wcwmcrom—v—l—rrmmuwv— [OF])

Permitir execucion de Java

Despois de desbloquear o complemento e posible que o sistema Javalle pida permiso para
permitir executar a aplicacion con pantallas como esta:

o Aplicacion Java blogueada
Aplicacion bloqueada por la seguridad de Java é

(1)

Por seguridad, ahora las aplicaciones deben cumplir los requisitos para configuracion de seguridad Alta
o Muy alta o formar parte de la lista de excepciones de sitios para poder ejecutarlas.

Mas informacion

Nombre:  MiniApplet @firma (Gobierno de Espana)
Ubicacién: g NESENEN IR

Mt Su configuracion de seguridad ha bloqueado la ejecucion de una aplicacién que no es de

confianza
~ Aceptar
ou esta:
e N
= *le
~ Do you want to run this application?
y Name: MiniApplet @firma
%__'.(') Publisher: Universitat Jaume I
[ ——
7 Location: http://10.192.1,201:19080 1
SlE
_|  This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal L
information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.
| e . . 1L
|~ Do not show this again For apps from the publisher and location above
IH
1 “ More Information Cancel |
. J

ou esta:
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Security Warning

U’I.T.I..I Allow access to the following application from this web site?

Web Site:  http:/f10,192.1,201:19080

Application: Miniapplet @Ffirma
Publisher:  Universitat Jaume I

This web site is requesting access and control of the Java application shown above. allow
access only if you trust the web site and know that the application is intended to run on

this site.
Do Mot Allow |

I~ Do not show this again for this app and web site.

(1) More information

AT T

Debe premer en aceptar para a execucion do Applet de sinatura. Nalguns casos podemos
marcar a opcién de que non volva a facer a pregunta para esta aplicacién. Deste xeito non sera
preciso repetir esta operacion.

En caso de que non chegue a executarse pode ser preciso modificar a configuracién de
Seguridade de Java para permitir execucion de Applets. Vemos como facelo en Windows e en
Mac.

En Windows

Debe acceder a Panel de control -> Programas ->Java.

g Programs (ol x|
‘GOC JE ~ ControlPanel - Programs ~ v 23 | search Control Panel [Q‘

Contral Panel Home Programs and Features

.
Egj Uninstall a program | ®) Turn Windows Features on or off | View installed updates
System and Security Run programs made For previous versions of Windows  How to install a program

Metwork and Internet . Default Programs
Hardware and Sound ‘0 Change default settings for media or devices = Make a file type always open in a specific program

Set your default programs

® Programs
’ Desktop Gadgets
User Accounts and Family Safety 5 Add gadgetstothe desktop | Get more gadgets online | Uninstall a gadget
Appearance and Personalization “* Restore deskkop gadgets installed with Windows
Clock, Language, and Region 4 | 3ava(32-bit)
Ease of Access =

Ai aparece a pantalla seguinte:
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Update | Java | Security | Advanced |

About

View version information about Java Control Panel.

About... |

Metwork settings are used when making Internet connections. By default, Java will use the network
settings in your web browser. Only advanced users should modify these settings.

MNetwork Settings

Metwork Settings. .. |

Temporary Internet Files

Files you use in Java applications are stored in a special folder for quick execution later. Only
advanced users should delete files or modify these settings.

Settings... Yiew, ., |

Java in the browser is enabled.
See the Security tab

oK I Cancel | Apply

Vamos a pestana de seguridade:

R

Generall Updatel Java Security I Advancedl

[V Enable Java content in the browser

Security level for applications not on the Exception Site list

" Very High - Only Java applications identified by a certificate from a trusted authority are
allowed to run, and only if the certificate can be verified as not revoked.

% High - Java applications identified by a certificate from a trusted authority are allowed to
run, even if the revocation status of the certificate cannot be verified.

Exception Site List
Applications launched from the sites listed below will be allowed to run after the appropriate
security prompts,

Click Edit Site List...
ko add items to this list.

Restore Security Prompts I Manage Certificates... I

OK I Cancel I Apply I

Indicamos que se activa o contidoJava no navegador e baixamos o nivel de seguridade de Moi
alta e prememos en aplicar. Debemos engadir o sitio Web de GalA & lista de excepcions de

seguridade.
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En Mac (OS X)

Debe acceder a Preferencias do sistema ->Java.

[ N ) > Preferencias del Sistema Q| [x]
e |
e @ H O o @ °
General Escritorio y Dock Mission Idioma Seguridad Spotlight Notificaciones
salvapantallas Control y regién y privacidad
< . & A
2 - y ) I\
CDyDVD Pantallas Economizador Teclado Ratén Trackpad Impresoras y Sonido
escéneres
L @ |
iCloud Cuentas Extensiones Red Bluetooth Compartir
de Internet
! & 2 0 ©
1 ® @ ¢ & -
Usuarios y Controles App Store Dictado Fechayhora Disco de Time Accesibilidad
grupos parentales y habla arranque Machine
B L M O
FUSE for OS X Java MenuMeters Music
Manager
Entén amdsase unha pantalla como a seguinte:
®e Panel de Control de Java
@ =] Actualizar  Java @ Seguridad = Avanzado |
Acerca de
Consulte la informacion sobre la version del panel de control de Java.
Acerca de...

Configuracion de Red

solo debe ser modificada por usuarios con conocimientos avanzados.

La configuracion de red se utiliza cuando se establece la conexion a Internet. Java
utilizara por defecto la configuracion de red del explorador web. Esta configuracion

| Configuracién de Red... |

Archivos Temporales de Internet

deberian suprimir archivos o modificar esta configuracion.

Los archivos utilizados en las aplicaciones de Java se guardan en una carpeta especial
para acelerar su ejecucion posterior. Solo los usuarios con conocimientos avanzados

| Configuracién... | | Ver...

El explorador tiene Java activado.
Consulte el separador Seguridad

[ Aceptar ] | Cancelar |

Vamos a pestana de seguridade.

Aplicar

nmmteon
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®e Panel de Control de Java
| General | Actualizar | Java [SCNAEEE Avanzado |

v Activar el contenido Java en el explorador

Nivel de seguridad de las aplicaciones que no estan en la lista de excepcion de sitios
) Muy Alta

Solo se podran ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de
una autoridad de certificacion de confianza y solo si el certificado se puede
verificar como no revocado.

(@) Alta

Se podran ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una
autoridad de certificacion de confianza, incluso si no se puede verificar el
estado de revocacion del certificado.

Lista de excepciones de sitios

Las aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuacion se podran
ejecutar después de las peticiones de datos de seguridad apropiadas.
Haga clic en Editar lista de sitios...

para agregar elementos a esta lista. |  Editar lista de sitios... |
| Restaurar Peticiones de Datos de Seguridad | | Gestionar Certificados... |
[ Aceptar ] | Cancelar | Aplicar

Indicamos que se activa o contidoJava no navegador e baixamos o nivel de seguridade de Moi
alta e prememos en aplicar. Poderemos incluso engadir o sitio Web de GalA & lista de
excepcions de seguridade.



